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Überblick des Elternportals und Registrierung 

Achtung: Es ist eine Registrierung erforderlich. 
 
Über die Webadresse https://elternportal.komm.one/biberach-riss gelangen Sie zum Elternportal 
der Stadt Biberach. Auf der Startseite können Sie das Ergebnis der Einrichtungen nach Ihrem Ge
wünschten Eintrittsdatum, Geburtsdatum Ihres Kindes, der Betreuungsform, der Betreuungszeit 
oder Ihrer Wohnadresse filtern. Dies ist keine Pflicht. Wollen Sie eine Übersicht über alle Bibera
cher Kindertageseinrichtungen, klicken Sie ohne das Ausfüllen eines Feldes auf „Suchen“. 

 
Je nach gesetzten Filtern erhalten Sie anschließend eine Übersicht über die Kindertageseinrich
tungen in Biberach. Diese sind nach Stadtteilen sortiert. 

 
In dieser Übersicht erhalten Sie über die Filteroptionen erneut die Möglichkeit, die angezeigten 
Einrichtung auf Ihre Daten zu beschränken. 

https://urldefense.com/v3/__https:/elternportal.komm.one/biberach-riss__;!!OCCqlmI3QNI4MA!34Vl_j5b8tSWVERXFZin09Ya6BMDz6iUi2SzGuVwZ13lRvMrr2I7hR0N7lS3M46_VQoZLaZgG94X9WjKrcdV8t88$
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Mit einem Klick auf ein Bild oder die Überschrift einer Einrichtung können Sie sich weitere Details 
zu der entsprechenden Einrichtung ansehen, wie z.B. 

- das pädagogische Konzept der Einrichtung 
- das Betreuungsangebot 
- Öffnungszeiten und Kontaktdaten 
- Informationen zur Lage der Einrichtung 
- Räumlichkeiten und Außenanlagen 
- Verpflegungsinformationen 
- die anfallenden Gebühren 

 
Zur Antragstellung auswählen können Sie die entsprechenden Einrichtungen über den Stern   
entweder direkt in der Übersicht aller Einrichtungen oder unter den weiteren Informationen der 
Einrichtung. 

 
 
Für eine bessere Übersichtlichkeit zum Standort der Einrichtungen können Sie zur Kartenansicht 
wechseln. Durch Anklicken eines der Kindertagesstätten-Symbole       erhalten Sie grundlegende 
Information zur Einrichtung und können sich weitere Details zur Einrichtung anzeigen lassen oder 
diese für die Antragstellung auswählen.  
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Bitte wählen Sie 3 unterschiedliche Einrichtungen zur Antragstellung aus. 
 
Nach dem Sie sich über die Einrichtungen informiert und 3 Einrichtungen ausgewählt haben, ge
langen Sie über den Button                               zu dem Anmeldeformular. 
Sollten Sie sich bis jetzt noch nicht registriert haben, werden Sie nun dazu aufgefordert. 

 
Sollte Sie bereits registriert sein, melden Sie sich bitte unter Anmelden an. Falls Sie noch nicht re
gistriert sind, klicken Sie bitte auf                                  .  

 
Füllen Sie nun die erforderlichen (mit Sternchen * markierten) Felder aus. Nach Bestätigung der 
Datenschutzerklärung können Sie das Benutzerkonto erstellen. Sie erhalten anschließend eine E-
Mail an die angegeben E-Mail-Adresse, zur Bestätigung Ihrer Registrierung. 
Nach erfolgreicher Registrierung können Sie sich im Elternportal anmelden. 
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. . . 

Sollten Sie bereits Einrichtungen vor der Registrierung ausgewählt haben, werden Sie gefragt ob 
Sie einen Antrag stellen wollen. 

 
 
Haben Sie noch keine Einrichtung ausgewählt, informieren Sie sich bitte über die Einrichtungen 
auf der Startseite und wählen 3 Wunscheinrichtungen aus. Zur Startseite gelangen Sie über „Be
treuungswunsch beantragen“ in der Kurzübersicht. 
 
Nach Bestätigung, dass Sie einen Antrag stellen möchten gelangen Sie zum Antragsformular. 
Dieses ist in 7 Schritte gegliedert. Alle Angaben mit (*) gekennzeichnet sind Pflichtfelder und müs
sen ausgefüllt werden. 



- 6 - 
 

. . . 

Anmeldung 

Schritt 1: Betreuung 

In Schritt 1 müssen Sie die Angaben zur Betreuung vervollständigen. Die zuvor ausgewählten Ein
richtungen sehen Sie auf der linken Seite. 
Sie haben hier die Möglichkeit die Reihenfolge Ihrer Wünsche über die Pfeile zu ändern.  
Wählen Sie dann den Wunschtermin/Aufnahmedatum und den Betreuungswunsch. 

 
Sind alle Pflichtfelder ausgefüllt, können Sie auf den Button Weiter klicken. 
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Schritt 2: Datenschutzerklärung 

Bitte lesen Sie die Datenschutzerklärung und bestätigen über die Einwilligungserklärung, dass Sie 
mit der Datenschutzerklärung einverstanden sind. 
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Schritt 3: Kind 

 
 
Sie müssen nun die Angaben zum Kind, welches Sie für einen Betreuungsplatz anmelden möch
ten eingeben.  
Wichtig ist hierbei, dass Sie die Angaben gemäß der Geburtsurkunde eingeben. 
Sollten Sie nach Biberach zuziehen, geben Sie bitte die geplanten Zuzugsdaten an. 
Sollte ein Zuzug geplant, allerdings noch keine Biberacher Adresse vorhanden sein, geben Sie den 
Zuzug bitte im Bemerkungsfeld unter Punkt 6 an. 
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Schritt 4: Eltern 

Es werden nun die Daten der Sorgeberechtigten des Kindes abgefragt. 

 
 
Sollten Sie das alleinige Sorgerecht tragen, klicken Sie auf:
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Schritt 5: Geschwisterkinder 

 
 
Sollte das Kind, für welches Sie die Anmeldung durchführen ein oder mehrere Geschwisterkinder 
haben, geben Sie die Anzahl der Geschwisterkinder an. Sie können dann die Daten zu den Ge
schwisterkindern eintragen. Sollte das Geschwisterkind bereits in einer Biberacher Einrichtung 
betreut werden, geben Sie bitte die Einrichtung an. 
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Schritt 6: Weitere Angaben 

In Schritt 6 werden Sie nach Ihrer Familiensituation gefragt. Die hier gefragten Angaben gelten 
für den Zeitpunkt Ihres Wunschtermins. 

  
 
Sie erhalten hier die Möglichkeit Nachweise (z.B. Arbeitgeberbescheinigung, Elternzeitbescheini
gung) hochzuladen. Bitte beachten Sie, dass eine Vorlegung von Arbeitgeberbescheinigungen der 
Sorgeberechtigten Pflicht ist. Sollte Sie zum Zeitpunkt der Anmeldung noch keine Arbeitgeberbe
scheinigung vorlegen können, werden Ihnen nach Aufnahme in einer Kindertageseinrichtung 3 
Monate zur Vorlegung der Nachweise gewährt. 
Eine Muster-Arbeitgeberbescheinigung zum Download finden Sie hier, direkt in der Anmeldung 
oder auf der Website der Stadt Biberach unter https://www.biberach-riss.de/Familie-Gesundheit-
Soziales/Familie-und-Kinder/Kindertageseinrichtungen/. Die von Ihnen ausgefüllte und von Ih
rem Arbeitgeber unterzeichnete Bescheinigung können Sie über den Button „Datei auswählen“ in 
die Anmeldung oder nach der Anmeldung über „Nachweise hochladen“ in der Kurzübersicht Ihres 
Elternkontos hochladen. 
 

 

 

https://www.biberach-riss.de/loadDocument.phtml?FID=4010.220.1&Ext=PDF
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. . . 

Ebenfalls können Sie einen beliebigen Text in das Bemerkungsfeld einfügen. Bitte halten Sie sich 
hierbei kurz, da die Textkapazität des Feldes begrenzt ist.
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Schritt 7: Bestätigung 

Bitte lesen Sie sich die Übersicht zu den gemachten Angaben gründlich durch und bestätigen die 
Richtigkeit Ihrer Angaben oder korrigieren diese. 

 
 
Sie können nun Ihre Anmeldung absenden. 

 
 

Sie erhalten nun ein Bestätigungs-Pop-Up und parallel dazu eine Bestätigungs-E-Mail. 
Sollten Sie keine E-Mail erhalten, wurde die Anmeldung nicht versendet und Sie müssen diese er
neut durchführen. 
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Kurzübersicht des Elternkontos 

 
 
Nach der Registrierung und Anmeldung bietet Ihnen das Elternportal eine Kurzübersicht. Hier 
können Sie Ihr Konto und Ihre Anmeldung/en verwalten. 
 
„Meine Anträge“: Hier können Sie bereits getätigte Anmeldungen einsehen oder eine Anmeldung 
für ein Geschwisterkind durchführen. 
 
„Wunsch beantragen“: Dieser Button führt Sie zur Startseite des Elternportals. Auch hier können 
Sie erneut eine Anmeldung durchführen. 
 
„Nachweise hochladen“: Hier können Sie Nachweise einreichen, die noch abgegeben werden 
müssen, z.B. die Arbeitgeberbescheinigung/en oder Einverständniserklärungen, die Sie vom Kin
dergarten erhalten und ausfüllen müssen. 
 
In Schritt 1 geben Sie an, für welchen Antrag der Nachweis hochgeladen werden soll. 
In Schritt 2 legen Sie die Art des Dokumentes fest. 
In Schritt 3 laden Sie das Dokument hoch und geben dem Dokument einen Namen. 
 
Vergessen Sie nicht, auf Speichern zu klicken. 
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